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คณะสัตวแพทยศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

เร่ือง การส่งผลการศึกษาของหลักสูตรระดับปริญญาตรี คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

1. วัตถุประสงค ์: 

เพื่อเป็นวิธีปฏิบัติในการส่งผลการศึกษาของหลักสูตรระดับปริญญาตรี คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่ให้มีประสิทธิภาพ 

และเป็นไปตามระเบียบ 

2. ขอบเขต : 

เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานฉบับนี้ใช้ส าหรับการส่งผลการศึกษาของหลักสูตรระดับปริญญาตรี คณะสัตวแพทยศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่เท่านั้น 

3. ค านิยามศัพท ์: 

สพ.บ.   หมายถึง หลักสูตรสัตวแพทยศาสตรบัณฑติ 

การพยาบาลสัตว ์ หมายถึง หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาการพยาบาลสัตว ์

4. เอกสารอ้างอิง : 

1. ประกาศ คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางการวัดและประเมินผลการศกึษาของคณะสัตวแพทยศาสตร์   

ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566   

2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาเพื่อปริญญาสัตวแพทยศาสตรบัณฑิต พ.ศ.2566 

3. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตร ีพ.ศ.2566 

5. ความรับผิดชอบ : 

1. อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา มีหน้าทีก่ าหนดแผนการประเมินการเรียนรู้ ให้เป็นไปตามประกาศคณะสัตวแพทยศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่เรื่อง แนวทางการวัดและประเมินผลการศึกษาของคณะสัตวแพทยศาสตร์  รวบรวมและตรวจสอบความถูกต้อง

ของคะแนนในแต่ละส่วน ให้ค่าล าดับขั้นในเบื้องต้น ตรวจทานการให้ค่าล าดับขั้น และส่งให้อาจารย์ผูร้่วมสอน ร่วมทวนสอบข้อมูล ทวน

สอบคะแนน และการให้ค่าล าดับขั้น หลังจากนั้นอาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาส่งผลการศึกษาให้เลขานุการส านักวิชา  

2. อาจารย์ผู้ร่วมสอน มีหน้าที่จัดท าคะแนนในส่วนที่ตนเองรับผิดชอบ ตรวจสอบความถูกต้อง ก่อนส่งให้แก่อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวน

วิชา ร่วมทวนสอบข้อมูล ทวนสอบคะแนน และการให้ค่าล าดับขั้น ที่อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาส่งให้ 

3. เลขานุการส านักวิชา มีหน้าที่รวบรวมผลการศึกษาของแต่ละกระบวนวิชาจากอาจารย์ผู้รับผดิชอบกระบวนวิชา และส่งให้งานบริการ

การศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา  

4. คณะกรรมการประจ าหลักสูตร มีหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลที่ได้จากงานบริการการศึกษาฯ และหาข้อมูลเพิ่มเติม กรณีมีข้อสงสัยเกี่ยวกับ

คะแนนและการให้ค่าล าดับขั้น หากพิจารณาแล้วไมม่ีข้อสงสัย ให้พิจารณาเห็นชอบการให้ค่าล าดับขั้น 

5. คณะกรรมการบริหารประจ าคณะ มีหน้าที่พิจารณาให้ความเห็นชอบ หรือทักท้วงการให้ค่าล าดับขั้น ที่ผ่านความเห็นชอบจาก

คณะกรรมการประจ าหลักสูตร 

 

 



 
 

 

คณะสัตวแพทยศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

เร่ือง การส่งผลการศึกษาของหลักสูตรระดับปริญญาตรี คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

6. งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา มีหน้าที่จัดท าแบบฟอร์มส่งคะแนนและส่งให้แก่อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา 

น าผลการศึกษาจากเลขานุการส านักวิชา เสนอพิจารณาในที่ประชุมคณะกรรมการประจ าหลักสูตร(สพ.บ./การพยาบาลสัตว์) และประชุม

คณะกรรมการบริหารประจ าคณะ และหากผ่านความเห็นชอบแล้ว น าไปกรอกในระบบส่งเกรดออนไลน์ และท าหนังสือน าส่งเอกสาร 

มชท 54.1 และ มชท.54.2 จากระบบส่งเกรดออนไลน์ ส่งให้แก่ส านักทะเบียนและประมวล และแจ้งผลการพิจารณาผลการศึกษาให้แก่

ส านักวิชา 

7.  รองคณบดีฝ่ายการศึกษา มีหน้าที่ตรวจสอบหนังสือน าส่งและเอกสารการส่งผลการศึกษาก่อนพิจารณาลงนาม 

6. วิธีปฏิบัต ิ: 

1. อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา ก าหนดแผนการประเมินการเรียนรู้ ให้เป็นไปตามประกาศคณะสัตวแพทยศาสตร์ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่เรื่อง แนวทางการวัดและประเมินผลการศึกษาของคณะสัตวแพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 หลังจาก

การเรียนการสอนเสร็จสิ้น ด าเนินการรวบรวมและตรวจสอบความถูกต้องของคะแนนในแต่ละส่วน ให้ค่าล าดับขั้นในเบื้องต้น ตรวจทาน

การให้ค่าล าดับขั้น และส่งให้อาจารย์ผู้ร่วมสอน ร่วมทวนสอบข้อมูล ทวนสอบคะแนน และการให้ค่าล าดับขั้น หลังจากนั้นอาจารย์

ผู้รับผดิชอบกระบวนวิชาส่งผลการศึกษาให้เลขานุการส านักวิชา 

2. อาจารย์ผู้ร่วมสอน จัดท าคะแนนในส่วนที่ตนเองรับผิดชอบ ตรวจสอบความถูกต้องของคะแนน ก่อนส่งให้แก่อาจารย์ผู้รับผิดชอบ

กระบวนวิชา ร่วมทวนสอบข้อมูล ทวนสอบคะแนน และการให้ค่าล าดับขั้น ที่อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาส่งให้ 

3. เลขานุการส านักวิชา รวบรวมผลการศึกษาของแต่ละกระบวนวิชาจากอาจารย์ผู้รับผดิชอบกระบวนวิชา และส่งให้งานบริการ

การศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

4. คณะกรรมการประจ าหลักสูตร ตรวจสอบข้อมูลที่ได้จากงานบริการการศึกษาฯ และหาข้อมูลเพิ่มเตมิ กรณีมีข้อสงสัยเกี่ยวกับคะแนน

และการให้ค่าล าดับขั้น หากพิจารณาแล้วไมม่ีข้อสงสัย ให้พิจารณาเห็นชอบการให้ค่าล าดับขั้น 

5. คณะกรรมการบริหารประจ าคณะ พิจารณาให้ความเห็นชอบ หรือทักท้วงการให้ค่าล าดับขั้น ที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการ

ประจ าหลักสตูร 

6. งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา จัดท าแบบฟอร์มส่งคะแนนและส่งให้แก่อาจารย์ผูร้ับผิดชอบกระบวนวิชา น าผล

การศึกษาจากเลขานุการส านักวิชา เสนอพิจารณาในที่ประชุมคณะกรรมการประจ าหลักสูตร(สพ.บ./การพยาบาลสัตว์) และประชุม

คณะกรรมการบริหารประจ าคณะ และหากผ่านความเห็นชอบแล้ว น าไปกรอกในระบบส่งเกรดออนไลน์ และท าหนังสือน าส่งเอกสาร 

มชท 54.1 และ มชท.54.2 จากระบบส่งเกรดออนไลน์ ส่งให้แก่ส านักทะเบียนและประมวล และแจ้งผลการพิจารณาผลการศึกษาให้แก่

ส านักวิชา 

7. รองคณบดีฝ่ายการศึกษา ตรวจสอบหนังสือน าส่งและเอกสารการส่งผลการศึกษา ที่งานบริการการศึกษาเสนอเรื่องผ่าน CMU               

E-document ก่อนพิจารณาลงนาม 



 

 

แนวปฏิบัติส าหรับเจ้าหน้าที่ 

เร่ือง การส่งผลการศึกษาของหลักสูตรระดับปริญญาตรี คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
งาน บริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา หน่วย หลักสูตรระดับปริญญาตร ี
เร่ือง การส่งผลการศึกษาของหลกัสูตรระดับปริญญาตรี คณะสตัวแพทยศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

วันที่ออกเอกสาร 3 เมษายน 2568 

 
ล าดับท่ี ลักษณะกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา แบบฟอร์ม /  

เอกสารอ้างอิงและกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
1  งานบริการการศึกษาฯ จัดท าแบบฟอร์ม

ส่งคะแนนให้แก่อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
กระบวนวิชา ทาง CMU E-document 
และอีเมล์ โดยแบ่งเป็น 
-กระบวนวิชารายเทอม 1 และเทอม 2 
-กระบวนวิชาชั้นปทีี่ 4 
-กระบวนวิชาชั้นปทีี่ 5 
-กระบวนวิชาชั้นปทีี่ 6 
โดยสัดส่วนการให้คะแนนเป็นไปตาม
ประกาศคณะฯ ยกเว้นกระบวนวิชาที่
เป็นแบบ OBE ให้ชี้แจงสัดส่วนการให้
คะแนนตาม CLO 

งานบริการการศึกษาฯ 60 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศคณะ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาเพื่อปริญญา
สัตวแพทยศาสตรบัณฑิต พ.ศ.2566 
4.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2566 
 
 

2  
 
 
 
 
 
 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา 
ก าหนดแผนประเมินการเรียนรู้ให้
เป็นไปตามประกาศคณะฯ เรื่อง
แนวทางการวัดและประเมินผล
การศึกษา รวบรวมและตรวจสอบความ
ถูกต้องของคะแนนในแต่ละส่วน ให้ค่า
ล าดับข้ันในเบื้องต้น และตรวจทานการ
ให้ค่าล าดับข้ัน 
 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
กระบวนวิชา 

 

ตาม
จ านวน

หน่วยกิต 
เนื้อหาการ
สอน และ
จ านวนผู้
ร่วมสอน 

1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศคณะ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาเพื่อปริญญา
สัตวแพทยศาสตรบัณฑิต พ.ศ.2566 
4.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2566 
 

3  
 
 
 
 
 
 
 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาให้ผู้
ร่วมสอน ร่วมทวนสอบข้อมูลและทวน
สอบคะแนน และการให้ค่าล าดับข้ัน 
 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบ
กระบวนวิชา 

 

ตาม
จ านวน
กระบวน
วิชาจาก

ส านักวิชา 

1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศคณะ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาเพื่อปริญญา
สัตวแพทยศาสตรบัณฑิต พ.ศ.2566 
4.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2566 
 

4  อาจารย์ผู้ร่วมสอนทวนสอบข้อมูลและ
ทวนสอบคะแนน และการให้ค่าล าดับข้ัน 
 

อาจารย์ผู้ร่วมสอน 60 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศคณะ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาเพื่อปริญญา
สัตวแพทยศาสตรบัณฑิต พ.ศ.2566 
4.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2566 
 

5  อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาส่งผล
การศึกษาให้แก่เลขานุการส านักวิชา 
และเลขานุการส านักวิชาส่งให้แก่งาน
บริการการศึกษาฯ 
 
 

เลขานุการส านักวิชา  60 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศคณะ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาเพื่อปริญญา
สัตวแพทยศาสตรบัณฑิต พ.ศ.2566 
4.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2566 
 

งานบริการการศึกษาฯ จัดท าแบบฟอร์ม
ส่งคะแนนให้แก่อาจารย์ผู้รับผิดชอบ

กระบวนวิชา 
 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา ก าหนดแผน
ประเมินการเรียนรู้ รวบรวมและตรวจสอบความ
ถูกต้องของคะแนนในแต่ละส่วน ให้ค่าล าดับข้ันใน

เบื้องต้น และตรวจทานการให้ค่าล าดับข้ัน 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาให้ผู้ร่วมสอน 
ร่วมทวนสอบข้อมูลและทวนสอบคะแนน และ

การให้ค่าล าดับข้ัน 

แก้ไข 

อาจารยผ์ู้ร่วมสอนทวนสอบ
ข้อมูลและทวนสอบคะแนน 

และการให้ค่าล าดับข้ัน 

 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาส่งผล
การศึกษาให้แก่เลขานุการส านักวิชาและ
เลขานุการส านักวิชาส่งให้แก่งานบริการ

การศึกษาฯ 
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ล าดับท่ี ลักษณะกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลา แบบฟอร์ม /  
เอกสารอ้างอิงและกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 

6  
 
 
 

งานบริการการศึกษาฯ ท าเอกสารและ
เสนอวาระพิจารณาผลการศึกษาฯ เข้าที่
ประชุมคณะกรรมการประจ าหลักสูตร 

งานบริการการศึกษาฯ 03  นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศคณะ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาเพื่อปริญญา
สัตวแพทยศาสตรบัณฑิต พ.ศ.2566 
4.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2566 

7  
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการประจ าหลักสูตร 
ตรวจทานความถูกต้อง ตรวจสอบข้อมูล 
และหาข้อมูลเพิ่มเติม กรณีมีข้อสงสัย
เกี่ยวกับคะแนนและการให้ค่าล าดับข้ัน 
หากพิจารณาแล้วไม่มีข้อสงสัย ให้
พิจารณาเห็นชอบการให้ค่าล าดับข้ัน 
 
 
 

คณะกรรมการประจ า
หลักสูตร 

60 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศคณะ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาเพื่อปริญญา
สัตวแพทยศาสตรบัณฑิต พ.ศ.2566 
4.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2566 

8  งานบริการการศึกษาฯ ท าเอกสารและ
เสนอวาระพิจารณาเห็นชอบหรือทักท้วง
ในที่ประชุมคณะกรรมการบริหาร
ประจ าคณะ 
 
 
 
 

งานบริการการศึกษาฯ 30 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศคณะ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาเพื่อปริญญา
สัตวแพทยศาสตรบัณฑิต พ.ศ.2566 
4.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2566 

9  คณะกรรมการบริหารประจ าคณะ 
พิจารณาให้เห็นชอบ หรือทักท้วงการให้
ค่าล าดับข้ัน 
 
 
 
 

คณะกรรมการบริหาร
ประจ าคณะ 

60 นาที 1.แบบฟอร์มส่งคะแนน 
2.ประกาศคณะ เรื่องแนวทางการวัดและ
ประเมินผลการศึกษาของคณะสัตว
แพทยศาสตร์ ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 
3.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาเพื่อปริญญา
สัตวแพทยศาสตรบัณฑิต พ.ศ.2566 
4.ข้อบังคับ มช.ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญา
ตรี พ.ศ.2566 

10  
 
 
 
 
 

งานบริการการศึกษาฯ น าผลการศึกษา
ที่ผ่านความเห็นชอบแล้ว ไปกรอกเกรด
ในระบบส่งเกรดออนไลน์  
 

งานบริการการศึกษาฯ ตามจ านวน
กระบวนวิชา 

1.คู่มือการส่งเกรดออนไลน์ 

11  
 
 

 

งานบริการการศึกษาฯ ส่งหนังสือน าส่ง
เอกสารมชท.54.1 และมชท.54.2 ผ่าน
รองคณบดีฝ่ายการศึกษาลงนาม ส่ง
ให้แก่ส านักทะเบียนและประมวล แจ้ง
ผลการพิจารณาผลการศึกษาให้แก่
ส านักวิชา 
 

งานบริการการศึกษาฯ 30 นาที 1.แบบฟอร์ม มชท.54.1 และมชท.54.2จาก
ระบบส่งเกรดออนไลน์ 
2.หนังสือส่งผลการพิจารณาผลการศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

งานบริการการศึกษาฯ ท าเอกสารและ
เสนอวาระพิจารณาผลการศึกษาฯ เข้าที่
ประชุมคณะกรรมการประจ าหลักสูตร 

งานบริการการศึกษาฯ ส่งหนังสือน าส่งเอกสารมชท.
54.1 และมชท.54.2 ผ่านรองคณบดีฝ่ายการศึกษาลง
นาม ส่งให้แก่ส านักทะเบียนและประมวล แจ้งผลการ

พิจารณาผลการศึกษาให้แก่ส านักวิชา 
 

งานบริการการศึกษาฯ น าผลการศึกษาที่ผ่าน
ความเห็นชอบแล้ว ไปกรอกเกรดในระบบส่ง

เกรดออนไลน์  
 

คณะกรรมการประจ า
หลักสูตรพิจารณา
แก้ไข/เห็นชอบ  

 

งานบริการการศึกษาฯ ท าเอกสารและเสนอ
วาระพิจารณาเห็นชอบหรือทักท้วงในที่ประชุม

คณะกรรมการบริหารประจ าคณะ 
 

คณะกรรมการบริหาร
ประจ าคณะทักท้วง

แก้ไข/เห็นชอบ 
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(2) วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน
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(4) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
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