
คู่มือการใหบริการ
การส่งเอกสารเพื่อเสนอขอรับการพิจารณา

จากคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ 
(สำหรับบคุลากรและนกัศึกษาภายในคณะ)

จัดทาํโดย

คณะสัตวแพทยศาสตร์
มหาวิทยาลยัเชยีงใหม่

หน่วยวิจัย



ชื่องาน :  คู่มือการให้บริการการส่งเอกสารเพ่ือเสนอขอรับการพิจารณาจากคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัย
ในมนุษย์ คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ส าหรับบุคลากรและนักศึกษาภายในคณะ) 

 
วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน :   การส่งเอกสารเพ่ือเสนอขอรับการพิจารณาจากคณะกรรมการจริยธรรมการ 

วิจัยในมนุษย์ คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ส าหรับบุคลากรและ
นักศึกษาภายในคณะ) 

 
หน่วยงานที่ให้บริการ :   จุดบริการ ณ ห้องบริหารงานวิจัย (A103) ชั้น 1 คณะสัตวแพทยศาสตร์  

มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่หรือ ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์  
E-mail vetcmu.humanethics@gmail.com  

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ส าหรับบุคลากรและนักศึกษาภายในคณะ  
 
เอกสารที่ส่งเป็นไปตามแบบฟอร์มดังต่อไปนี้ 

01 แบบค าร้องเพ่ือขอรับการพิจารณา 
02 แบบเสนอขอรับพิจารณารับรองโครงการ 
03 ค าชี้แจงข้อมูลส าหรับอาสาสมัคร 
04 เอกสารแสดงความยินยอม 

  
กฎระเบียบเกี่ยวข้อง : 

  ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ 
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
1.จุดบริการ ณ ห้องบริหารงานวิจัย (A103) ชั้น 1 
คณะสัตวแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  
 
 

2.ชอ่งทางอิเล็กทรอนิกส์ 
E-mail vetcmu.humanethics@gmail.com 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
- เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์  
- ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
- เวลา 08.30-16.30 น. 
 

- สามารถส่งเอกสารและติดต่อสอบถามได้ตลอด 24 
ชั่วโมง 

- เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตอบกลับในวันและเวลา
ราชการ 

ค่าธรรมเนียม :  ไม่มี 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  17 วัน  
 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่

รับผิดชอบ 
เอกสาร/กฎระเบียบ 

ที่เก่ียวข้อง 
1. หัวหน้าโครงการจัดท าไฟล์เอกสารตาม

แบบฟอร์มที่ก าหนด (แบบค าร้องเสนอ
กรรมการฯ และ แบบเสนอขอรับ
พิจารณารับรอง) เป็น ไฟล์ PDF ส่งผ่าน 
E-mail 
vetcmu.humanethics@gmail.com 

1 นาที บุคลากร
และ

นักศึกษา 

เอกสารที่จัดส่ง 
01 แบบค าร้องเพ่ือขอรับ 
    การพิจารณา 
02 แบบเสนอขอรับ 
    พิจารณารับรองโครงการ 
03 ค าชี้แจงข้อมูลส าหรับ 
     อาสาสมัคร 
04 เอกสารแสดงความยินยอม 

2. ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร  
(หากเอกสารไม่ครบ ส่งกลับให้แก้ไข) 

3 วัน ฝ่าย
เลขานุการ 

01 แบบค าร้องเพ่ือขอรับ 
    การพิจารณา 

3. ส่งเรื่องให้ประธานคณะกรรมการ
จริยธรรมฯ พิจารณาประเภทของงานวิจัย  

1 นาที ฝ่าย
เลขานุการ 

-ไม่มี- 

4. พิจารณาประเภทของงานวิจัย  
มีความเสี่ยงต่ า เสนอชื่อกรรมการ 2 
ท่าน (กรรมการในคณะ)  
มีความเสี่ยงสูง เสนอชื่อกรรมการ 4 
ท่าน (กรรมการนอกคณะอย่างน้อย 2 
ท่าน)  

3 วัน ประธานฯ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการจริยธรรม
การวิจัยในมนุษย์ 

5. หลังจากได้รับเอกสาร กรรมการฯ ส่งผล
การพิจารณาเป็นไฟล์กลับไปที่ผู้ช่วยเลขา  

7 วัน กรรมการ พิจารณาส่งผ่าน E-mail 
vetcmu.humanethics@gmail.com 

6. รวบรวมไฟล์ผลการพิจารณา โดยจัดท า
เป็นไฟล์ใหม่ที่ลบชื่อของกรรมการ
พิจารณาออก เพ่ือส่งกลับให้หัวหน้า
โครงการ  

2 วัน ฝ่าย
เลขานุการ 

ส่งไฟล์ส่งผ่าน E-mail 
vetcmu.humanethics@gmail.com 

7. หัวหน้าโครงการจัดท าการปรับแก้ไขตาม
ข้อเสนอแนะ พร้อมกับท าไฟล์สรุปเป็น
ตารางการแก้ไขโดยให้ระบุประเด็นและ
รายละเอียดที่ปรับแก้ พร้อมระบุเลข
หน้าที่ท าการปรับแก้ จากนั้นส่งไฟล์
กลับไปท่ีฝ่ายเลขานุการ เพ่ือส่งให้
ประธาน 

5 นาที บุคลากร
และ

นักศึกษา 

ใบชี้แจงการแก้ไข  
และส่งไฟล์แก้ไขส่งผ่าน E-mail 
vetcmu.humanethics@gmail.com 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

เอกสาร/กฎระเบียบ 
ที่เก่ียวข้อง 

8. ประธานกรรมการฯ พิจารณา  
ผ่านความเห็นชอบ โดยไม่แก้ไขเพ่ิมเติม 
ผู้ช่วยเลขา แจ้งวันที่ได้รับอนุมัติให้
หัวหน้าโครงการทราบและจัดท าใบอนุมัติ
ให้ต่อไป 
ยังมีประเด็นที่ต้องแก้ไขเพ่ิมเติม 
ฝ่ายเลขานุการส่งให้หัวหน้าโครงการเพ่ือ
ปรับปรุงแล้วส่งกลับอีกครั้ง 

2 วัน ฝ่าย
เลขานุการ 

หนังสืออนุมัติ ส่งแจ้งผ่าน E-mail 
vetcmu.humanethics@gmail.com 
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